
ONDOKUZ MAYIS ÜNİVERSİTESİ TOPLUMSAL KATKI KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

İŞ TAKVİMİ 

TARİH İŞLEM AÇIKLAMA SORUMLU BİRİM PUKÖ  

01-10 Ocak 

Temmuz- Aralık döneminde 
yapılması planlanan 

faaliyetlere ilişkin birimlerden 
veri istenmesi 

Geçen yılın ikinci altı ayına ilişkin planlanan 
faaliyetlerin gerçekleştirilme durumunun 
birimler tarafından koordinatörlüğe 
bildirilmesi. 

 Toplumsal Yaşama Katkı 
Koordinatörlüğü 

 Akademik birimler ve idari birimler 

Kontrol 

01-30 Ocak 

Yeni yılda yapılması gereken 
toplumsal katkı faaliyetlerine 

ilişkin planlamaların 
birimlerden alınması 

Birimlerin yapmayı planladıkları faaliyetleri 
excel formatına uygun olarak 
koordinatörlüğe iletmesi. 

 Toplumsal Yaşama Katkı 
Koordinatörlüğü 

 Akademik birimler ve idari birimler 

Planlama 

15 Ocak-15 
Şubat 

Biten yıla ait toplumsal katkı 
faaliyetlerinin raporlanması 

Koordinatörlüğün BİDR oluşturması. 
 Toplumsal Yaşama Katkı 

Koordinatörlüğü 
Kontrol 

1-10 
Temmuz 

Ocak-Haziran döneminde 
yapılması planlanan 

faaliyetlere ilişkin birimlerden 
veri istenmesi 

Yılın ilk altı ayına ilişkin planlanan 
faaliyetlerin gerçekleştirilme durumunun 
birimler tarafından koordinatörlüğe 
bildirilmesi. 

 Toplumsal Yaşama Katkı 
Koordinatörlüğü 

 Akademik birimler ve idari birimler 

Kontrol 

1 Ocak-31 
Aralık 

Tüm birimlerde toplumsal katkı 
faaliyetlerinin 

gerçekleştirilmesi 

Yıl başında yapılması planlanan faaliyetler 
yanında koordinatörlüğün bilgisine 
sunularak yeni planlamalar ve faaliyetler 
yapılması. 

 Toplumsal Yaşama Katkı 
Koordinatörlüğü 

 Akademik birimler ve idari birimler 

Uygulama 

1 Ocak-31 
Aralık 

Paydaş geri bildirimlerinin 
alınması 

İç ve dış paydaş toplantıları, faaliyet sonrası 
geri bildirimler. 
Paydaş toplantıları koordinatörlük 
tarafından yapıldığı gibi birimler bazında 
da yapılmalı. 

 Toplumsal Yaşama Katkı 
Koordinatörlüğü 

 Akademik birimler ve idari birimler 

Kontrol- Önlem al 

1 Ocak-31 
Aralık 

İyileştirme faaliyetlerinin 
planlanması 

İyileştirme faaliyetlerinin geribildirimler 
doğrultusunda Koordinatörlük tarafından 
Kalite Komisyonu Toplumsal Katkı Alt 
Komisyonu görüşleri alınarak planlanması. 

 Toplumsal Yaşama Katkı 
Koordinatörlüğü 

 Kalite Komisyonu Toplumsal Katkı Alt 
Komisyonu 

 

Planlama- Önlem al 

 


